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           GİRESUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Mühendislik Fakültesi Dekanlığı    

SÜREKLİ ve GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Görevlendirme ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı ve Rektör onayı alınır. 

Hayır 

Ödenek aktarımı ya da ek ödenek istenir. Sunulan Belgeler tamam mı? 

Gelen ödenek bütçe kalemine kaydedilir. 
Hayır 

Evet 

Evet 

İlgililere tamamlatılır.  

Ödeme Emri Belgesi ve eklenmesi gereken belgeler* hazırlanarak, gerçekleştirme görevlisine 
gönderilir.  

Gerçekleştirme görevlisi ödeme belgesi ve diğer evrakları inceler.  

  Hatalı mı?               
Hayır 

Gerçekleştirme görevlisi ödeme emri 
belgesine “Kontrol edilmiş ve uygun 
görülmüştür” kaşesini vurarak imzalar, 
dosyayı Harcama Yetkilisine gönderir. 

Tahakkuk birimi hatayı düzelterek işlemi 
sürdürür. 

Evet 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan ödeme emri belgesi ve eklerinin asılları “Tahakkuk Evrakı 

Teslim Listesi” ile, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.  

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimi tarafından alınan evrak, incelendikten sonra, 

ilgilinin banka hesap numarasına ödeme yapılır.  

*Yurtiçi geçici görev yolluklarının ödenmesinde Gerekli Belgeler 
: 
- Görevlendirme yazısı veya harcama talimatı,  

- Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu Bildirimi  
-Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura , 
ödeme belgesine bağlanır. 

Ödeme yapılmak üzere Tahakkuk Birimine verilen belgeler incelenir, ödenek durumuna bakılır.  
Bütçe kaleminde yeterli ödenek var mı?  

*Yurtiçi sürekli görev yolluklarının ödenmesinde Gerekli Belgeler : 
- Atamalarda atama onayı, diğer hallerde harcama talimatı, 

- Yurtiçi  Sürekli Görev Yolluğu Bildirimi  
- Resmi mesafe haritasında gösterilmeyen yerler için yetkili 
mercilerden alınacak onaylı mesafe cetveli,ödeme belgesine 
bağlanır. 

*Yurtdışı geçici görev yolluklarının ödenmesinde Gerekli 
Belgeler : 
- Görevlendirme yazısı veya harcama talimatı,  

- Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi  
-Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura , 
ödeme belgesine bağlanır. 

*Yurtdışı sürekli görev yolluklarının ödenmesinde Gerekli Belgeler : 
- Atamalarda atama onayı, diğer hallerde harcama talimatı, 
-Yurtdışı Sürekli Görev Yolluğu Bildirimi ödeme belgesine bağlanır. 


